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班 

級 
 

學生 

姓名 
 

班級

導師 
 

科任 

教師 
 

機構 

名稱 
 機構 

聯絡人 
 

機構

地址 
 連絡 

電話 
 

 □機構安置 ： 

1.自   年   月   日起，安排至職場進行校外實習。 

2.實習時間： 周一-周三，8 點-17 點 

3.交通方式： □家長接送   □搭公車   □騎自行車    □其他：_______________ 

 

聯 

 

絡 

 

事 

 

 項 
 

導師 協助事項： 

□請通知家長   □請至學務處填寫學生退伙單（退宿者免） 

□請協助準備學生應繳交之文件(身分證、身障手冊、印章)    □其他：__________________ 

學務處 協助事項： 

1.校車： 

□ 原先搭乘____________________車 

□ 自行到校 

2.校外實習期間交通之安排： 

□ 繼續搭乘校車(時間：周四-周五) 

□ 不搭乘校車 

□其他：___________________ 

 

3.用餐、住宿情形： 

□ 不繼續住宿 

□ 繼續住宿(時間：________________) 

□ 留午餐(時間：周四-周五) 

□ 留晚餐保溫(時間：______________) 

□ 其他：___________________ 

 

行政單位 協助事項： 

 □追蹤輔導      □其他：______________ 

餐  廳  幹  事 管  理  員 生  教  組  長 學  務  主  任 

    

導     師 職  輔  員 就  業  組  長 實 習 輔 導 主 任 

    

 □終止機構安置 ： 

1.自  年      月     日起，結束校外實習返校上課。 

2.終止安置原因： 
 

聯 

絡 

事 

 項 

導師協助事項： 

□請通知家長     □請至學務處辦理用餐、住宿相關事宜 

學務處協助事項： 

1.返校上課之交通安排：□請協助安排搭乘校車     □自行到校 

2.用餐、住宿情形： □ 請協助辦理學生用餐、住宿相關事宜 

餐  廳  幹  事 書     記 生  教  組  長 學  務  主  任 

    

導     師 職  輔  員 就  業  組  長 實 習 輔 導 主 任 
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